IRMISTRZ

iiasta Sandomierza
Zarzgdzenie Nr 277/2017/0r
Burmistrza Miasta Sandomierza

zdnia 28 listopada 2017 roku.

w sprawie tworzenia aktow prawnych w Urzedzie Miejskim
w Sandomierzu oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Sandomierz.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z 2017 r,, poz. 1875) zarzgdzam, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady przygotowania przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego
w Sandomierzu, opracowywania i publikacji aktéw prawnych t.j. Uchwat Rady Miasta Sandomierza,
Zarzgdzen Burmistrza Miasta Sandomierza oraz innych dokumentéw wymagajacych publikacji
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

§ 2. Uzyte w zarzgdzeniu okreslenia oznaczaja:

1) BIP — Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Sandomierzu;

2) kierownik komdrki organizacyjnej — Sekretarz Miasta, Naczelnik Wydziatu, Kierownik referatu,
Komendant Strazy Miejskiej i Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,

3) Kierownik jednostki organizacyjnej - Dyrektor

4) komorka organizacyjna -  Wydzial, referat  oraz Urzad  Stanu  Cywilnego
i Straz Miejska;

5) jednostka organizacyjna — jednostka pozostajaca w strukturze Miasta
6) Burmistrz —Burmistrz Miasta Sandomierza:
7) Rada -~ Rada Miasta Sandomierza;

8) radca prawny — radca prawny zatrudniony w zespole radcéw prawnych lub wykonujacy obowigzki
radcy prawnego na podstawie umowy cywilno-prawnej;

9) RIO — Regionalna Izba Obrachunkowa:

10) Rozporzadzenie - rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 grudnia 2011 r.
w sprawie wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych zawierajgcych akty normatywne
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i inne akty prawne, dziennikéw urzedowych wydawanych w postaci elektronicznej oraz $rodkow
komunikacji elektronicznej i informatycznych nosnikéw danych (Dz. U. Nr 289, poz. 1699);

11) Skarbnik — Skarbnik Miasta;

12) Uchwata — uchwata Rady Miasta Sandomierza;

13) Urzad — Urzgd Miejski w Sandomierzu;

14) Zastepca Burmistrza — Zastepca Burmistrza Sandomierza;

15) Wojewoda — Wojewoda Swietokrzyski;

16) Zarzadzenie — zarzadzenie Burmistrza Miasta Sandomierza, akt prawny wydawany na podstawie

przepisow ustalajgcych kompetencje Burmistrza okre$lajgcy sposéb wykonywania obowigzujacych
przepisow prawa.

Rozdziat 2
Zasady wspélne przy przygotowaniu aktéw prawnych.

§ 3. Projekt aktu prawnego przygotowuje komérka organizacyjna lub jednostka organizacyjna
merytorycznie odpowiedzialna za sprawy rozstrzygane w tym akcie.

§ 4. 1. Projekt aktu prawnego w sytuacji, gdy za sprawy rozstrzygane w tym akcie jest
odpowiedzialna merytorycznie wigcej niz jedna komdrka organizacyjna lub jednostka organizacyjna
przygotowuje komorka organizacyjna/ jednostka organizacyjna, ktérej tematyka jest w danym akcie
wiodaca.

2. W przypadku, gdy Zadna z komérek organizacyjnych nie uwaza sie za wiodaca, Sekretarz Miasta
wskazuje komérke, ktérej tematyka jest wiodgca.

3. Pozostate komorki organizacyjne lub jednostki organizacyjnej obowigzkowo wspétuczestniczg
w przygotowaniu projektu poprzez:

1) zredagowanie wskazanych przez komorke wiodacg przepiséw;
2) zaopiniowanie w kolejnym etapie catego projektu aktu prawnego.
4. Decyzje dotyczaca uwzglednienia poprawek, wynikajacych
Z zaopiniowania, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 podejmuje Sekretarz Miasta wraz z Kierownikiem
Jednostki Organizacyjnej.
§ 5. 1. Projekt aktu prawnego powinien zawierac:

1) tytut aktu prawnego:

a) oznaczenie rodzaju aktu prawnego,



b} oznaczenie organu wydajgcego akt prawny,

c) date aktu prawnego, ktdérg poprzedza sie zwrotem ,z dnia ...”, zawierajgcg oznaczenie: dzien
(zapisany cyframi arabskimi), miesigc (stownie), rok (zapisany cyframi arabskimi ze znakiem ,,r.”),

d) zwiezle okreslenie przedmiotu aktu prawnego rozpoczynajgce sie od slow
LW sprawie ...";

2) podstawe prawng rozpoczynajgceg sie od slow ,Na podstawie ...”, w ktorej powoluje sie przepisy
kompetencyjne i przepisy prawa materialnego oraz miejsce ich publikacji,
ze stowami ,z pdin. zm.”;

3) merytoryczne przepisy ogolne i szczegdlowe;

4) okreslenie podmiotéw odpowiedzialnych za wykonanie aktu prawnego,

5) przepisy przejsciowe i uchylajgce,

6) termin wejscia w Zycie aktu prawnego oraz ewentualnie czas jego obowigzywania,

7) uzasadnienie obligatoryjnie dla Uchwat,

8) zatgczniki w przypadku, gdy sg czescig aktu prawnego.

2. Oznaczenie rodzaju aktu prawnego oraz organu wydajacego akt prawny pisze sie wielkimi
literami.

3. Do wskazania osoby odpowiedzialnej za wykonanie aktu prawnego uiywa sie zwrotu
»wykonanie Uchwaty powierza sie ...” lub ,wykonanie Zarzgdzenia powierzam ...”.

4. W paragrafie uchylajgcym nalezy wyczerpujaco wymieni¢ przepisy, ktore tracg moc lub
jednoznacznie wskazac¢ uchylane paragrafy. Nalezy postuzy¢ sie zwrotem:

1), Traci moc ... {tytut aktu prawnego)” —w przypadku utraty mocy catego aktu prawnego;
2) ,W ... (tytul aktu prawnego) uchyla sie ...” —w przypadku utraty mocy przez cze$c przepisow.
5. Przepis o wejsciu w Zycie aktu prawnego moze miec¢ brzmienie:
1) ,Uchwata (Zarzadzenie) wchodzi w zycie z dniem ogloszenia”;
2) ,Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia”;
3) ,Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania”;
4) ,Uchwata wchodzi w Zycie z dniem ..”;
5) ,Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia, z mocg od dnia ... (dzief oznaczony kalendarzowo)”;

6) ,Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia ... (dzieri oznaczony
kalendarzowo)”;



7) ,Uchwata (Zarzadzenie) wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, z mocg od dnia ... (dzien oznaczony
kalendarzowo) i podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Swigtokrzyskiego”;

8) ,Uchwala (Zarzadzenie) wchodzi w iycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Swietokrzyskiego”

9) ,Uchwata (Zarzadzenie) wchodzi w zycie z dniem ... i podlega ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego”.

§ 6. 1. Podstawowa jednostka redakcyjng jest paragraf.

2. Kaidg samodzielng mysl nalezy ujmowaé w osobny paragraf, ktory powinien byc
w miare mozliwosci jednozdaniowy.

3. Jezeli samodzielng my$! wyraza zesp6t zdari, dokonuje sie podziatu paragrafu na ustepy.

A. W obrebie paragrafu {ustepu) zawierajgcego wyliczenie wyroéznia sie dwie czesci: wprowadzenie
do wyliczenia oraz punkty. Wyliczenie moze konczyé sie czeécia wspolng, odnoszaca sig do wszysthkich
punktow.

5. W obrebie punktéw mozna dokonac dalszego wyliczenia, wprowadzajac litery.

6. W obrebie liter mozna dokonac kolejnego wyliczenia, wprowadzajac tiret.

7 Ustep oznacza sie cyfrg arabska ? kropka bez nawiasow
z zachowaniem cigglosci numeracji w obrgbie paragrafu.

g punkt oznacza sie cyfrg arabska z  nawiasem 2z prawej  strony,
z zachowaniem cigglosci numeracji w obrebie ustepu (paragrafu). Kazdy punkt konczy sig srednikiem,
a ostatni kropka.
9. Wyliczenia w obrebie punktow {tzw. litery”) oznacza sig malymi literami
z nawiasem z prawej strony z zachowaniem ciggtoéci alfabetycznej w obrebie punktu. Kazdg litere
koriczy sie przecinkiem, a ostatnig Srednikiem albo kropka.

10. Kazdy tiret koriczy sig przecinkiem, a ostatni przecinkiem, $rednikiem albo kropka.

11. Jezeli wyliczenie korczy sig czescig wspolng odnoszacq sie do wszystkich punktow, liter lub
tiretéw odpowiedni znak interpunkcyjny stawia sig po czesci wspolnej.

§ 7. 1. Kaidgq jednostke redakcyjng zapisuje  sie  od nowego  wiersza
i poprzedza jej oznaczeniem umieszczonym w tym samym wierszu.

2. Paragrafy i ustepy rozpoczyna sie od akapitu.
3. Punkty, litery i tiret rozpoczyna sig na wysokos$ci poczatku wprowadzenia do wyliczenia.

§ 8 1. W celu systematyzacji przepisow aktu prawnego paragrafy moina grupowac
w jednostki systematyzacyjne wyzszego stopnia.



2. Paragrafy grupuje sie w rozdzialy, rozdzialy grupuje sie w  dzialy,
a dziaty tgczy sie w tytuly.

§ 9. 1, Rozdzialy numeruje sie cyframi arabskimi, a jednostki systematyzacyjne wyiszego stopnia ~
cyframi rzymskimi.

2. Nazwa jednostki systematyzacyjnej wyzszego stopnia skiada sie z wyrazu ,tytut”, ,dziat”,
Jrozdzial” z odpowiednig cyfrg porzadkowq oraz ze zwieztego okreslenia tresci lub zakresu
regulowanych spraw, rozpoczetego wielkg literg, zapisanego od nowego wiersza.

§ 10. Projekt aktu prawnego (dla Uchwat i Zarzadzen, z wylgczeniem Zarzadzen dotyczacych spraw
osobowych) powinien zawiera¢ uzasadnienie wskazujace na koniecznos¢ wywolania aktu prawnego
oraz wszystkie aspekty istotne dla podjecia decyzji. W przypadku, gdy akt prawny wywoluje skutki
finansowe dla miasta nalezy okreéli¢ skale wydatkéw oraz skutki decyzji dla przysztych budzetow
miasta. Jezeli konsekwencje finansowe aktu prawnego dotyczg bieigcego roku budzetowego nalezy
zamiesci¢ informacje, czy istnieje zabezpieczenie $rodkéw na ten cel w budzecie miasta.

§ 11. 1. Projekty wszystkich Uchwat, a takie Zarzadzen,, wymagajacych publikacji
w  Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego, powinny byé sporzadzane

w formie dokumentu elektronicznego, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia.

2 Projekty pozostatych Zarzgdzen powinny by¢ sporzadzane
w edytorze tekstu.

3. Podstawowymi ustawieniami przy sporzgdzaniu projektow, o ktérych mowa w ust. 2 oraz dla
wizualizacji dokumentdw, o ktdrych mowa w ust. 1 s3:

a) czcionka — Times New Roman,

b} wysokosc — liter 11,

c) interlinia — pojedyncza

d) odstepy przed i po -6 pt,

e) tekst — wyjustowany,

f) wszystkie marginesy — 2,5 cm

— za wyjatkiem zatacznikéw binarnych, ktére powinny by¢ zgodne przepisami Rozporzadzenia.

4. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zastosowanie mniejszej czcionki.

§ 12. 1. Projekt aktu prawnego powinien by¢ zaopatrzony w adnotacje pracownika

przygotowujgcego projekt, ktdra zawiera skrot ,Opr.”, a takze imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe
lub parafe z imienng pieczatky oraz date przygotowania projektu

(z lewej strony pod trescig dokumentu).

2. Projekt aktu prawnego  wymaga  akceptacji  potwierdzonych  podpisem
w nastepujacej kolejnosci przez:



1) kierownika komdorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej przygotowujgcej projekt aktu
prawnego;

2) radce prawnego pod wzgledem zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa,
3) Skarbnika — jezeli akt prawny wywotuje skutki finansowe dla gminy Sandomierz;
4) Sekretarza Miasta

3. Uzasadnienie do projektu aktu prawnego wymaga akceptacji potwierdzonej podpisem
kierownika komorki organizacyjnej lub kierownika jednostki organizacyjnej przygotowujgce]j projekt
aktu prawnego. Uzasadnienie powinno by¢ sformutowane w sposob jasny i prosty wynikajgce z tresci
projektu uchwaly.

4. Zatyczniki do projektu aktu prawnego wymagaja akceptacji potwierdzonej podpisem kierownika
komorki organizacyjnej lub kierownika jednostki organizacyjnej przygotowujgcej projekt aktu
prawnego.

5. Przygotowane projekty uchwat sg akceptowane przez Sekretarza Miasta.

6. Burmistrz:

1) akceptuje podpisem projekt Uchwaty w celu skierowania aktu prawnego pod obrady Rady (w tym
uzasadnienie i zataczniki);

2) wydaje Zarzgdzenia, akty prawne poprzez ich podpisanie (w tym uzasadnienia
i zatgczniki).

Rozdziat 3
Uchwaty
§ 13. 1. W projekcie Uchwaly naglowek zawiera tres¢:
JUCHWALANR .../.../...
RADY Miasta Sandomierza
A, coussovannonss oinsnass r

2. W projekcie Uchwaty po tresci podstawy prawnej uzywa sie zwrotu wynikajgcego
z tresci prawa materialnego: ,uchwala sie, co nastepuje:”.

3. W przypadku, gdy projekt Uchwaly zawiera zalgczniki wowczas na stronie tytulowej kazdego
zatgcznika w prawym gérnym rogu umieszcza sie zapis o tresci:

»Zatgcznik Nr ...

do Uchwaty Nr .../.../...



Rady Miasta Sandomierza
s LU IR S R

4. W paragrafach Uchwaly zapisow postanowied  merytorycznych dokonuje sie
w  bezokolicznikach — ,wyrazi¢”, ,wprowadzic”, lub w osobowej formie czasownika
2 zaimkiem zwrotnym ,sie” np. ,wyraza sie”, ,postanawia sie”,

5. Projekt Uchwaly zawierajacy wszystkie wymagane podpisy pracownik przygotowujacy projekt
przekazuje do pracownika Biura Rady Miasta w formie papierowej i elektronicznej (sporzadzany
w formie dokumentu elektronicznego zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia) na 10 dni przed
planowang sesjg. W wyjatkowych sytuacjach podyktowanych waznym interesem miasta dopuszcza
sie ztozenie projektu Uchwaly nie poiniej niz na 7 dni przed dniem rozpoczecia sesji Rady wraz
7 wnioskiem Burmistrza o wprowadzenie do porzadku obrad najblizszej sesji Rady projektu Uchwaly.
Kierownik komorki organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej obowigzany jest 7 dni po sesji Rady
Miasta na naradzie Pana Burmistrza z kierownikami komérek organizacyjnych poinformowac
Burmistrza o potrzebie ujecia w porzadku obrad najblizszej sesji uchwat ze szczegblowym
oméwieniem i uzasadnieniem podjecia tych projektow uchwat.

6. Projekt Uchwaly podlega rejestracji w Rejestrze projektow Uchwal, prowadzonym przez
pracownika Wydziatu Organizacyjnego.

§ 14. 1. Uchwate opatruje sie humerem oznaczajacym numer sesji Rady (cyfra rzymska) famane
przez numer Uchwaly wynikajacy z rejestru Uchwat w danej kadencji (cyfra arabska), tamane przez
cyfry roku podjecia Uchwaly. Data podjecia Uchwaly zawiera oznaczenie: dzien, miesigc (stownie)
i rok. Rejestr Uchwat prowadzi pracownik Wydziatu Organizacyjnego.

2. Uchwate w formie papierowej podpisuje Przewodniczacy Rady.

3. W przypadku koniecznosdci publikacji Uchwaly w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa
Swietokrzyskiego Uchwate sporzadzong w formie dokumentu elektronicznego zgodnie z przepisami
Rozporzadzenia opatruje sig bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego certyfikatu kwalifikowanego Przewodniczacego Rady.

4. Uchwafa sporzadzana jest w trzech papierowych egzemplarzach lub wigce]
w zaleznosci od tego czy Uchwata podlega przestaniu do RIO lub innego organu nadzoru.

5. Pracownik Biura Rady Miasta w terminie 7 dni od podjgcia Uchwaty przesyta jeden egzemplarz
do Wojewody za posrednictwem Wydzialu Prawnego i Nadzoru Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Kielcach. Jezeli akt prawny wymaga przestania dodatkowo innym organom
nadzoru pracownik przygotowujacy projekt wysyta Uchwaty do tych organow.

6. Uchwaly podlegajace ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego
przesylane sg przez pracownika Biura Rady w formie dokumentu elektronicznego zgodnie
z przepisami Rozporzadzenia do Wojewody.

7. W przypadku Uchwal w sprawie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
pracownik Wydziatu Architektury i Urbanistyki przesyla jeden egzemplarz (kopig) do Wojewody. Dwa
egzemplarze (oryginat i kopig) oraz dokumentacjg planistyczng (oryginat) przekazuje do Wydziatu
Rozwoju Regionalnego Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego wraz z wnioskiem o dokonanie
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oceny zgodnosci z prawem. Na zatgcznikach graficznych widnieje pieczatka i podpis Burmistrza lub
Zastepcy Burmistrza Miasta.

8. Projekty Uchwat sg ogtaszane w BIP przez pracownika Biura Rady Miasta. Uchwaly podlegajg
ogloszeniu w BIP nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia podjecia. Za ogloszenie Uchwat odpowiada
pracownik Biura Rady Miasta, a za tres¢ Uchwat odpowiedzialni sg pracownicy komorek
organizacyjnych lub jednostek organizacyjnych przygotowujacy projekty Uchwat oraz Sekretarz
Miasta.

§ 15. 1. Pracownik przygotowujgcy projekt przekazuje Uchwaty do innych komdrek
organizacyjnych zobowigzanych do ich realizacji, ktére nastgpnie przekazujg Uchwaly do
nadzorowanych jednostek organizacyjnych.

2. Jezeli organ nadzoru wyda rozstrzygniecie nadzorcze stwierdzajagce niewazno$¢ Uchwaly,
sprawa kierowana jest do komorki organizacyjnej przygotowujacej projekt Uchwaly. Komorka ta
w porozumieniu z radcg prawnym przygotowuje stanowisko w sprawie Uchwaty, ktore zostaje
przedtozone Radzie celem podjecia dziatarn zmierzajacych badi do usuniecia niezgodnosci, bad?

ztozenia skargi do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego.

4. Pracownik Biura Rady Miasta prowadzi Rejestr rozstrzygniec nadzorczych Wojewody.

Rozdziat 4

Zarzadzenia

§ 16. 1. W projekcie Zarzgdzenia nagltéwek zawiera tresc:
»ZARZADZENIE NR .../ ...
Burmistrza Miasta Sandomierza

o [ o ri%

2. W projekcie Zarzadzenia po tresci podstawy prawnej uzywa sie zwrotu: ,zarzadzam, co
nastepuje:”.

3. W przypadku, gdy projekt Zarzadzenia zawiera zatgczniki wowczas na stronie tytulowej kazdego
zatacznika w prawym gornym rogu umieszcza sie zapis o tresci:

LZatgcznik Nr ..,
do Zarzadzenia Nr .../ ...

Burmistrza Miasta Sandomierza
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4. Do projektu Zarzadzenia pracownik przygotowujacy projekt, sporzadza rozdzielnik. Rozdzielnika
nie stosuje sig, gdy Zarzadzenie dotyczy wytacznie jednej komorki organizacyjnej.

5. llos¢ egzemplarzy Zarzadzenia okresla kierownik komorki organizacyjnej lub jednostki
organizacyjnej przygotowujgcej projekt. Zarzadzenia sporzadza sie minimum w dwdch egzemplarzach
— jeden dla komorki organizacyjnej przygotowujgcej projekt, drugi dla pracownika Wydziatu
Organizacyjnego do umieszczenia w rejestrze Zarzadzen.

§ 17. 1. Numer Zarzadzenia nadaje si¢ w Wydziale Organizacyjnym, pracownik Zarzadzenie
opatruje numerem oznaczajgcym numer kolejny z rejestru Zarzgdzen (cyfra arabska) tamane przez
cyfry roku wydania Zarzadzenia, famane przez skrot komorki organizacyjnej lub jednostki
organizacyjnej. Data wydania Zarzgdzenia zawiera oznaczenie: dzien, miesigc (stownie) i rok. Rejestr
Zarzgdzen prowadzi pracownik Wydziatu Organizacyjnego.

2. Zarzadzenia podlegajg ogloszeniu w BIP nie pdiniej niz w terminie 7 dni od dnia wydania, za
ich ogloszenie odpowiedzialni sg naczelnicy komdrek organizacyjnych, przygotowujacy te
Zarzadzenia.

3. Zarzgdzenia stanowigce prawo miejscowe lub inne Zarzadzenia wymagajgce ogloszenia
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swigtokrzyskiego, kierownik komérki organizacyjnej lub

jednostki organizacyjnej, ktéra przygotowata projekt Zarzadzenia w formie dokumentu
elektronicznego zgodnie z przepisami Rozporzadzenia przesyta do Wojewody w celu ogloszenia.

Rozdziat 5
Zmiana aktéw prawnych
§ 18. 1. Zmiany aktow prawnych dokonuje sie odrebnym aktem.

2. Przedmiot aktu nowelizujgcego powinien rozpoczynaé sie od stéw ,zmieniajgca uchwate
(zarzadzenie) w sprawie ...”, wymieniajgc tylko tytut zmienianego aktu.

§ 19. 1. Zmiany dokonywane aktem nowelizujgcym ujmuje si¢ w jeden paragraf tego aktu.
2. Kazdy nowelizowany paragraf ujmuje sie w oddzielny punkt.

3. Jezeli w jednym paragrafie wprowadza sie zmiany w jego jednostkach redakcyjnych nizszego
stopnia, kazdg z tych zmian oznacza sie odrebng literg.

§ 20. 1. Pierwszemu paragrafowi aktu nowelizujgcego nadaje sie  brzmienie:
#W ... {tytut aktu prawnego) wprowadza sie nastepujgce zmiany: .....".

2. Jezeli uchyla sig tylko jeden przepis aktu prawnego, przepisowi uchylajacemu nadaje sie
brzmienie: ,W _.... (tytut aktu prawnego) uchyla sie § ...”.



3. Jezeli zmienia sig tres$¢ lub brzmienie tylko jednego przepisu aktu prawnego, przepisowi
zmieniajgcemu nadaje sie brzmienie: W {tytut aktu prawnego)
§ ... otrzymuje brzmienie: .....".

§ 21. 1. Jezeli do tekstu aktu prawnego dodaje sie nowe paragrafy, zachowuije sie dotychczasowa
numeracje, dodajgc do numeru nowego paragrafu malg litere alfabetu tacinskiego, z wylaczeniem
liter wiasciwych tylko jezykowi polskiemu, z zachowaniem ciagtosci alfabetycznej, co wyraza sie
zwrotem: ,Po § X dodaje sie § Xa w brzmieniu .....".

2. Zasade wyrazong w ust. 1 stosuje sie odpowiednio, gdy w obrebie paragrafu dodaje sie nowy
ustep, w obrebie ustepu nowy punkt albo w obrebie punktu nowa litere, co wyraza sie zwrotem: ,w §
. po ust. X (pkt X, lit. X) dodaje sie wust. Xa (pkt Xa, lit. Xa)
w brzmieniu: ....."”; jednakze gdy kolejng jednostke redakcyjng nizszego stopnia dodaje sie na koricu
paragrafu, ustepu, punktu albo litery, oznacza sie jg odpowiednio kolejng cyfrg arabska lub litera
alfabetu faciriskiego, co wyraza sie zwrotem: ,w §. ... w ust. ... dodaje sie pkt... {lit. ...) ... w brzmieniu:

.., przy czym przed oznaczeniem kazdej kolejnej jednostki redakcyjnej pisze sie przyimek ,w”.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, w razie wyczerpania sig liter, dodawane artykuly lub
jednostki redakcyjne nizszego stopnia oznacza sie najpierw dwuliterowo,
a nastgpnie wieloliterowo, dopisujgc do oznaczenia wynikajagcego z ust. 2 najpierw pierwsza, a
nastepnie kolejne litery alfabetu facinskiego (Xa ..... Xz,..... Xza ..... Xzz, Xzza ..... Xz22).

4. Jednym aktem nowelizuje sie tylko jeden akt. Nowelizuje sig zawsze tekst pierwotny lub
pierwotny tekst ze zmianami, a nie tekst aktu poprzednio nowelizowanego.

Rozdziat 7
Przepisy koncowe

§ 22. Inne dokumenty (np: porozumienia, ogloszenia, obwieszczenia, aneksy) wymagajace
publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Swietokrzyskiego, pracownik komorki
organizacyjnej lub jednostki organizacyjnej, ktora przygotowata projekt dokumentu w formie
dokumentu elektronicznego zgodnie z przepisami Rozporzadzenia przesyla po wydaniu do Wojewody
w celu ogloszenia.

§ 23. W sprawach nieuregulowanych stosuje sie przepisy odpowiednich aktéw prawnych m.in.:
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 Czerwca 2002 P
w sprawie ,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 10, poz. 908) oraz Ustawy o oglaszaniu aktéw
normatywnych i niektorych innych aktéw prawnych (Dz.U. z 2017r., poz. 1523), a w razie ich hraku
decyzje podejmujg wiasciwe organy.

§ 24. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 25. Traci moc Zarzgdzenie nr Or.0121.7.2012 Burmistrza Miasta Sandomierza z dnia 30 sierpnia
2012 roku.

§ 26. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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